OUTILS COLLABORATIFS ET PARTAGES POUR *
o ORGANISER EN FAIMILLE OU ENTRE AMIS EB

FICHES DECOUVERTES POUR ELARGIR LES HORIZONS

Planning des vacances, organisation d’un anniversaire, liste de courses partagée...

Fini les allers-retours sans fin pour s’organiser ! Les outils numériques collaboratifs permettent de faire
les choses a plusieurs, plus facilement et plus vite. Vous pouvez définir ce qui est important ou urgent,
attribuer des actions a chacun et suivre leur avancement. En quelques clics, coordonnez vos taches et
vos événements en toute simplicité, ensemble.

L'organisation & plusieurs, c'est plus facile !

Qui n’a jamais jonglé avec les emplois du temps des uns et des autres pour caler une réunion de famille,
partager les créneaux d’'une maison de vacances ou oublier un ingrédient clé faute de liste commune ?
Heureusement, les outils collaboratifs sont 1a : de simples plateformes en ligne qui permettent de centraliser les
infos, répartir les taches et communiquer facilement.

Résultat : tout le monde avance ensemble, sans malentendus ni stress, et I'organisation devient aussi simple
qu’un clic.

Agendas partagés : Pour ne plus rien oublier et tout prévoir ensemble

Visualiser les disponibilités de chacun, planifier les activitts communes, se
rappeler des anniversaires importants... L'agenda partagé est votre meilleur allié !
Rien de tel qu’un exemple pratique pour comprendre comment ¢a marche.
Google Agenda qui est le classique incontournable des agendas collaboratifs :
gratuit, accessible sur ordinateur, téléphone ou tablette.

Voici 4 fonctionnalités clés pour collaborer sur Google Agenda :
- Créer des agendas spécifiques : Un agenda pour les "Vacances d'été en famille", un autre pour les
"Activités du club de lecture".
- Partager un agenda : Invitez vos proches a consulter ou a modifier un agenda. Chacun peut ajouter ses
disponibilités ou des événements.
« Superposer les calendriers : Visualisez en un coup d'ceil les créneaux communs ou les conflits d'horaires.
« Rappels automatiques : Plus personne n'oubliera le prochain diner ou le rendez-vous chez le médecin !

Ou retrouver votre Google agenda ?
Cliquez sur l'icone carré a c6té de votre photo en haut a droite et cliquez sur Agenda : /\/

O

o O

www.google.com
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Voici votre agenda !

Pour le paramétrer, cliquez sur les 3
petits points a c6té de votre agenda.
Cela vous permettra a la fois de régler
votre agenda a votre guise (sa couleur
par exemple, ou encore sa description)
mais surtout ce qui nous intéresse ici : le
partager a une tierce personne. O

Les options de partage -

Avant de créer un événement, nous allons

partager notre agenda en cliquant sur

Paramétres et partage : O

Voici votre écran au moment de paramétrer
votre agenda. Vous pouvez modifier la
« description, le fuseau horaire et surtout :
Ajouter des personnes ou des groupes en

cliquant sur ce bouton ci-contre.

Partager son agenda c’est bien, mais vous
pouvez aller au-dela en définissant des
autorisations différentes selon vos “invités”.

Si vous le souhaitez, il peuvent simplement voir
votre agenda ou ajouter des événements et
modifier les événements de I'agenda.

Vous pouvez aussi choisir de cacher des détails
pour ne partager que vos “disponibilités”.
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Créez votre premier évenement -

Pour créer un événement, cliquez sur I'icone Créer en haut a gauche sur I'écran d’accueil de votre agenda.

O

Vous pouvez désormais ajouter votre événement en y modifiant : le titre, I'heure, les invités et la localisation si
c’est un événement en présentiel... sinon vous pouvez participer a I'événement en visioconférence avec le
bouton “Participer avec Google Meet” qui s’insére par défaut. Votre événement apparait maintenant dans votre
agenda avec le code couleur de votre agenda et vous pouvez le remodifier au besoin.

Et voila, vous avez créer votre
premier agenda partagé !

Iy
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Listes partagées : Des courses aux taches, pour ne laissez rien
au hasard !

Parlons maintenant d’'un sujet, qui est plus souvent une
corvée qu’un réel moment de plaisir, mais pourtant bien
nécessaire dans le quotidien: faire parle des courses ! Et pour
vous faciliter la tache, on vous propose I'applicatoin Bring!.

Bring!, simplement la meilleure application
pour gérer sa liste de course

Bring! c’est une application gratuite qui va vous permettre de faire vos listes courses
sur votre smartphone, tablette, ou en version Web. Emportez ainsi vos listes de
courses numériques partagées partout avec vous pour ne rien oublier et se répartir
les courses en temps réel.

Partager vos listes d’achat

L’application permet de créer plusieurs listes de courses adaptées a chaque situation
. le quotidien en famille, une soirée entre amis ou un pot de départ entre colleégues.
Partagées en un clic, elles peuvent étre enrichies ou modifiées par chacun, avec une
mise a jour en temps réel pour rester toujours synchronisés. Avec Bring!, partagez la
corvée des courses avec vos proches sans risquer ni oubli ni doublon.

Bonus malin : le tri automatique selon I'agencement du supermarché rend les
courses plus rapides et beaucoup plus sereines.

Cliquez sur le bouton Nouvelle liste pour paramétrer
et partager votre liste de courses a un proche.
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Vous pouvez ajouter vos courses par catégorie : fruits (bananes),
condiments (ail), ou encore produits du quotidien (papier sulfurisé).
Chaque article apparait en rouge tant qu’il n’est pas acheté, puis
passe en bleu d’un simple clic une fois coché. Pratique pour
visualiser en un coup d’ceil ce qui reste a prendre !

Et pour encore plus d’efficacité, la petite cloche en haut a droite

vous permet de prévenir la personne avec qui la liste est partagée ‘0
que vous partez faire les courses. Elle recoit une notification et b
peut ajouter en derniére minute ce qu’elle aurait pu oublier. Et dés O

que vous fini de faire vos courses, vous pouvez l'informer et elle
recevera une notification.

@ Les plus de I'application

. L'application propose des icénes pour chaque produit,
rendant la liste trés visuelle.

. Indiquez les détails, les quantités et vous pouvez y ajouter
une photo du produit.

. Inspirez-vous de recettes et ajoutez directement les
ingrédients a votre liste.

. Le tri automatique

. Les achats disparaissent instantanément du portable de tout
le monde dés que quelqu’un fait les courses

L'application est disponible sur iPhone, Android et méme sur

I'Apple Watch (c'est encore plus pratique). Elle est gratuite.



https://itunes.apple.com/fr/app/bring!-shopping-list/id580669177?l=en&mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=ch.publisheria.bring&hl=fr
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Quelques outils pour tester |a collaboration au quotidien -

. Google Keep / Notes (iPhone) : parfaits pour créer des listes
simples a cocher et les partager. Chacun peut ajouter, modifier ou
cocher les éléments.

. Groupes de messagerie (WhatsApp, Messenger) : ultra-
rapides pour organiser une petite féte ou un diner, méme si c’est
moins structuré.

. Share(d) : pensé pour les familles et groupes d’amis, il centralise
tout (listes, agendas, budgets, adresses utiles).

. Tableaux partagés (www.postit.colibris-outilslibres.org ou
équivalents) : comme un tableau en liége virtuel ou chacun peut
poser et déplacer ses “post-it” (a faire, en cours, fait).

A vous de tester celui qui vous convient le mieux !

Pour finir, quelques conseils pour une collaboration réussie -

. Choisissez I'outil ensemble : Assurez-vous que l'outil choisi est
simple a utiliser pour tous les participants.

. Soyez clairs et précis : En définissant une tache, indiquez
clairement ce qui doit étre fait, pour quand, et par qui si nécessaire.

. Communiquez : Les outils ne remplacent pas la communication.
Un petit message pour dire "J'ai ajouté ma disponibilité dans
l'agenda" ou "J'ai pris en charge les boissons pour la féte" est
toujours utile.

. Commencez petit : Si vous débutez, choisissez un seul type
d'organisation (par exemple, la liste de courses) avec un seul outil
pour vous familiariser.

. Restez simple : L'objectif est de simplifier la vie, pas de la
compliquer avec des outils trop sophistiqués pour vos besoins.

. Vigilance face aux sites illégaux : Evitez les sites de
téléchargement illégaux, qui peuvent contenir des virus ou des
logiciels malveillants.

Ensemble, c'est tellement plus simple !

Adopter ces outils collaboratifs, c'est s'offrir plus de sérénité et de temps pour profiter vraiment des bons
moments passés avec ceux que vous aimez. Moins de charge mentale, plus d'efficacité collective, et surtout,
plus de plaisir a préparer et vivre ensemble vos projets communs. Alors, quel sera votre premier projet organisé
en équipe ?




